
採用選考時の個人情報の取扱いについて

株式会社 アリア

当社は採用選考期間中に貴殿からご提供いただく個人情報に関する取扱いを以下の通りとします。

１．利用目的
お預かりした個人情報は「採用選考」に必要な範囲内で利用し、「採用選考」以外の目的で利用することは
ありません。
お預かりした個人情報は返還いたしませんが、当社で責任を持って破棄いたします。
また、採用の際には、ご提供いただきました個人情報は社員管理目的で引き続き使用いたします。

２．ご本人への連絡
ご提供いただいた個人情報を使用して、個人情報を提供された方に当社から電話、E-mail等を使用して
ご連絡をさせていただく場合があります。

３．個人情報の第三者への提供
ご提供いただく個人情報（履歴書、職務経歴書等応募書類一式）は、以下の場合を除き第三者提供は行い
ません。
① 法令に基づく場合
② 別途、個別にご同意いただいている場合

４．個人情報の委託
採用選考期間中、個人情報の取り扱いの外部委託は行いません。

５．個人情報の安全管理
外部への個人情報の漏えい等がなされないよう、適切な安全管理を講じます。
採用選考の結果、採用となった方の個人情報は入社後に社員情報として管理します。
また、不採用となった方の個人情報は、当該採用選考終了後、適切な方法で廃棄します。

６．情報提供の任意性
個人情報をご提供いただくかどうかは、ご自身のご判断でお願いいたします。
ただし、適切・十分な個人情報をご提供いただけない場合、採用をお断りする場合がありますので、あらか
じめご了承ください。

７．個人情報の利用目的の通知、開示、訂正、追加又は削除、利用又は提供の拒否
採用選考期間中に、ご自身の個人情報について利用目的の通知、開示、訂正、追加又は削除、利用又は
提供の拒否の依頼がある場合、請求者が本人であることを確認させていただいた上で、迅速かつ適切に
対応します、下記の窓口まで、お申し出いただきますようお願いします。

＜お問い合わせ窓口＞
〒231-0023 神奈川県横浜市中区山下町74-1 大和地所ビル8階
株式会社 アリア 個人情報保護管理責任者 渡 部 進
ＴＥＬ：045-681-6642、ＦＡＸ：045-681-6643、 E-mail  s-watanabe@aria-world.co.jp
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